UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1048 /QD-UBND Binh Phuée, ngdy 23 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh nha nuéc
Iinh vwe gido duc nghe nghiép thu¢c pham vi chirc ndng quan ly,
giai quyet cia nganh Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;

Cdn cir Nghi quyét s6 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 ciia Chinh phii vé chirong
trinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xuat,
kinh doanh nam 2025 va 2026,

Can cit Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phu vé ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong
hé thong hanh chinh Nha nudc giai doan 2022-2025;

Can cir Cong van s6 6828/VPCP-KSTT ngay 12/10/2022 ciia Vin phong
Chinh phii vé viéc huéng dan trién khai Ké hoach ra sodt, don gidn héa thi tuc
hanh chinh ngi bg trong hé thong hanh chinh nha mede giai doan 2022-2025; Cong
vin s6 1927/VPCP-KSTT ngay 25/3/2024 ciia Vin phong Chinh phii vé viéc thire
hién nhiém vu cong bé, ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bg; Cong van
$6 5990/VPCP-KSTT ngay 22/8/2024 ciia Vin phong Chinh phii vé viéc céng bo,
ra sodt don gian thu tuc hanh chinh noi bo;

Can cir Quyét dinh S0 1284/0D-BGDDT ngay 13/5/2025 cua Bg truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh néi bg trong hé thong

hanh chinh nha mede linh viec gido duc nghé nghiép thugc pham vi, chize ning
quan ly cua Bo Giao duc va Ddo tqo;

Can cir Ké hogch s6 316/KH-UBND ngay 25/10/2022 cuia Chui tich UBND
tinh vé viéc ra sodt, don gian héa thu tuc hanh chinh ngi bg trong hé thong hanh
chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025 trén dia ban tinh Binh Phuoc;

Xét dé nghi ciia Gidm doc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 1835/TTr-
SGDDT ngay 20/5/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd thu tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh nha
nudce linh vye gido duc nghé nghiép thudc pham vi chiic nang quan ly va giai quyét
cta nganh Gido duc va Pao tao trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc kem theo).
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé thu
tuc hanh chinh sb thr ty 01, 02, 03 tai Muc | - Danh muc thu tuc hanh chinh cép
tinh; thu tuc hanh chinh s6 thi tw 01,02, 03 tai Muc Il - Danh myc thu tuc hanh
chinh cap tinh, cip huyén ban hanh kém theo Quyét dinh s6 673/QD-UBND ngay
23/4/2025 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cdng bd Danh myc thi tuc hanh chinh
trong linh vuc Gido duc nghé nghiép thudc tham quyén quan Iy va giai quyét cua
nganh Giao duc va DPao tao trén dia ban tinh Binh Phudc.

Piéu 3. Thu trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi

x4, thanh phé; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi trin va cac td chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

i 9
Noi nhgn:~ KT. CHU TICH
- Cyc KSTTHC (VPCP); : ,
-Bo GD&PT; OCHUTICH /4
- CT; cac PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 3;

- LBVP, cac phong, ban, Trung tam;
- Luu: VT, NC.
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THU TUC HANH CHINH NOI BO THUQC THAM QUYEN

QUAN LY VA GIAI QUYET CUA NGANH GIAO DUC VA PAO TAO
~ TINH BINH PHUGC
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 1048/0D-UBND ngay 23 thang 5 nam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

Phan |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén thu tuc thanh chinh Linh vue Co quan thyc hién
Thanh 1ap hoi dong truong cao | Giao duc
o1 | dang cong lap truc thugc Uy ban | nghe | 1y han nhan dan tinh
nhan dan cap tinh nghiép
Thay thé chu tich, thu ky, thanh |
vién hoi ddng trudong cao dang| Gidoduc | o
02 | cang lap truc thuoc Uy ban nhan| Nghé | Uy ban nhan dan tinh
dan cap tinh nghiép
Mién nhiém, cach chuc chu tich, |
thu ky, thanh vién hoi dong truong | Gido duc | o
03 | cao ddng cong lap truc thusc Uy ngh? Uy ban nhan dan tinh
ban nhan dan cap tinh nghiép
_ Uy ban nhan dan tinh;
Thanh 1ap hoi ddng truong trung | Gido duc | S& Gido duc va Pao
04 | cdp cong lap Nghé | ta0; Uy ban nhén dan
nghicp cap huyén
Lo o Uy ban nhan dan tinh;
Thay thé chit tich, thr kY, thanh | Gio duc | Giho s vt Ba
05 | Vién hoi dong truong trung cap nghé ta0; Uy baﬁ Ahan dan
cong lap nghiép | cAp huyen
L . . Jy ban nhan dan tinh;
Micn nhiém, cach chic chu tich, | Giso duc [Jsébgiéo daucdja I—t)lao
o6 | thuky, thanh vién hoi dong truong nghé' ta0; Uy ban nhan dan
trung cap cong lap nghiép o cp huyen




Phan II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BQ

1. Thanh 1ap hdi dong truwong cao dang cong lap truwe thudc Uy ban
nhén dan cip tinh

1.1. Trinh ty thyc hién

1.1.1. Thanh ldp hoi dong trwong nhiém ky diu tién

Budc 1: Xéc dinh sb lugng, co cdu thanh vién hoi ddng trudng

Hiéu truong hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong to
chtrc va chi tri cudc hop gdm céac pho hiéu trudng, bi thu t6 chirc Pang, cha tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mot s6 phong, khoa, co sé san xuét, kinh doanh, dich vu cta trudng (néu cd) dé
xéac dinh sd lugng va co cau thanh vién hoi dong trudng.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céc t6 chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé
nghiép t6 chitc cudc hop cua té chirc minh dé bau dai dién tham gia hoi dong
truong.

Budc 3: Pé nghi co quan chil quan trudng hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chi tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong

Hiéu truong hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong to
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudng.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sb luong, co cau thanh vién
ho1 déng truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi déng truong, hi¢u trudng hodc
nguoi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng gui hd so t6i co quan chu
quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so, nguoi dimg
dau co quan chi quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh
thanh lap hoi ddng trudng phai ghi rd chirc danh cta céc thanh vién trong hoi dong
truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai c¢6 vin ban
trd 101 va néu ro 1y do.

1.1.2. Thanh Igp héi dong truwong nhiém ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong duong
nhiém thyc hién céc ndi dung sau:

Budc 1: Xac dinh s6 lugng, co cau thanh vién hoi dong truong
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Chu tich hoi dé)ng truong duong nhiém td chirc hop dé xac dinh sd luong,
co cau thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng

Chu tich hoi dong truong duong nhiém dé nghi céac t6 chirc theo quy dinh
tai di€ém a khoan 3 Dicu 11 Luat Gido duc nghé nghiép t6 churc cudc hop cua td
chtrc minh dé€ bau dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 3: Pé nghi co quan chil quan trudng hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan ctr dai di¢n tham gia hdi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi déng trudng, thu ky hoi dong truong. Bude 5:
Quye¢t dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém gui ho so tdi co quan cha quan truong dé
nghi thanh 1ap ho1 dong truong.

- Nguoi ding dau co quan chil quan truong quyét dinh thanh lap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hdi dong truong phai ghi 10
chic danh cta céac thanh vién trong hoi dong truong. Truong hop khong quyét
dinh thanh 13p ho1 dong truong phai c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

1.2. Cach thirc thuc hién

Gri ho so qua dich vu cong truc tuyén hoac qua buu di¢n hodc gui truc
tiép.

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

1.3.1. Thanh phin hé so

- Vin ban cta trudng cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
dau tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau so6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s0 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Vin ban ctr dai dién tham gia hdi ddng truong cua céac t6 chitc quy dinh
tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Vian ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cua co quan chu quan
truong hodc van ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cua co sé san xuat,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Miu s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, chimg chi ctia ngudi duge dé nghi gitt chire danh chu
tich h6i dong truong.

1.3.2. 86 lwong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so.

1.5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh
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Trudng cao dang cong 1ap truc thuéc UBND cép tinh.

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng truong cao ddng cong lap trong d6 ghi rd
chtrc danh va nhi¢m vu cta cac thanh vién trong hoi dong truong.

1.8. L¢ phi: Khéng.

1.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cta trudng cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
dau tién (Mau s6 0Ol Phu Iyc ban hanh keém theo Thong tu so

15/2021/TTBLDTBXH, duoc stra doi, bd sung béi Mau s6 35 ban hanh kém theo
Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH c6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thanh lap hoi dong truong nhiém ky
ké tiép (Mau s6 01 Phu lyc ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi dong trudng (MAau s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

1.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong truong c6 sb luong thanh vién 1a s6 1é, gdm: Chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gobm:

+ Hiéu trudng, cac phd hiéu truong, bi thu td churc dang co sd, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mét s6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chui quan hodc dai dién co s6 san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién ho1 déng truong la dai dién co quan chu quan hoac dai dién
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dap ung diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san Xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia nha truong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khac trong hdi dong trudng.

- Chu tich hoi dong trudng khong 13 hiéu trudng va duge bau trong sd cac
thanh vién ctia hoi dong truong theo nguyén tic da sd, bo phiéu kin va dugc trén
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50% tong sb thanh vién ctia hoi dong truong ddng v va phai dap tng tiéu chuan
Sau.

+ Co6 pham chét, dao dirc tot, da c6 it nhat 13 05 nim lam cong tac giang
day hoic tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ Co du strc khoe; bao dam do6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do cha tich hoi dong trudng gidi thiéu trong s6
cac thanh vién cua hoi dong trudng va duge hoi déng truong théng qua voi trén
50% tong so6 thanh vién ciia hoi dong truong dong ¥ va khong kiém nhiém chuc
vu hi¢u truéng hodc phé hiéu truong.

1.11. Can cw phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 naim 2021 ctia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Piéu 1é truong cao dang.
- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B0 trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra ddi, bod sung, bai bé mot s6 diéu cua céc
Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xut trinh s6 hd
khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy to co yéu cdu xac nhan noi cu tra khi thuc
hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia B§ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi



MAu s6
35
...... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Doc l1ap - Tu do - Hanh phic
S6: P , ngay ..... thang ..... nam 20.....
V/v thanh 13p hoi dong

truong

Kinh gui: [Co quan c¢é tham quyén thanh ldp héi dong trirong]

1. Néu Iy do dé nghi thanh I1ap hdi déng truong, tom tat viec thuc hién quy
trinh thanh 14p hoi AONE trIONG........veveeceeeeeeeeee et

II. Cin c@ tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két
qua thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong trudng,......... ) I—
dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong] xem xét, thanh lap
NOL AONE trEONG NNIEM KY ..ttt

1. TOm tat vé nhan sy dé nghi gitt chire cha tich hoi dong trudng

o [0 IR (=] S

- Ngay, thang, nam Sinh: ..o

- S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:...................ccoeee..... cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. ..o

- Trinh d6 vin ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh dé 1y luan chinh
tri, NQOal NG, LINNOC: ..oiiiiiii e et

- Tém tat qué trinh céng tac:
Tir | Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen,

thang | thang | doan thé, to chic x4 hdi), ké ca thoi gian dwec dao tao,
nim | nim bdi dudng vé chuy@én mén, nghiép vu...

2. Tom tat vé nhan sy dé nghi gitr chire thu ky hoi dong truong

el i (0T Z: 1 =] 1 TR
- Ngay, thang, nam SINN: .......ccociiiiiiiiiii e
- S6 dinh danh c& nhan/Ching minh nhan dan:.................oeeeveneiin, cap
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- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 Iy luan chinh
tri, NQoal NG, TN NOC: ..ot

- Tém tat qué trinh céng tac:

T | Pén | Chitc danh, chiic vu, don vi cdng tac (dang, chinh quyeén,
thang | thang | doan thé, té chirc xa hdi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi
nim | nim dudng vé chuy&n mén, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

TT | Ho vatén

Chirc vu va don vi hién | Chikc danh trong héi dong
dang cong tac trueong

(Hé so d@é nghi thanh 1dp héi dong trirong kém theo)

......... (3).......... dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh lap héi dong trirong]
xem Xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi déng truong cua........... ) /
Noi nhgn: (4)
- Nhu trén;
S : (ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)
- Luu VT,

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén trudong cao dang cong lap.

(3) Tén truong ddi véi dé nghi thanh 1ap hdi déng truong nhiém ky dau tién, tén
hoi dong truong dbi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh trueong cao
dang cong lap ddi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chu
tich hoi dong truong duong nhiém doi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong
nhiém ky ké tiép.
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Mau s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong

...... (2)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)...c..... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
............ ngay ..... thang ..... nam 20.....
BIEN BAN HQP

BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...

l. Thoi gian, dia diém

1.Thoi gian: Bat dau tir...... gio...... ngdy ...... thang ...... ndm.............
2. A GHEM: T vttt ettt ee e
I1. Thanh phan

1.Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) Coémat: ...... /....

b) Vang mit: ...../.... (19 do): .....cceeeevuveceeeeeee.(gi 1O ho VA téN, 1y
do vang mdt cua ting nguoi).

3.Chutricuochop:Blec ..., chacdanh.........c.cccoeeneen,

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o chuc danh.........ccceevenenn

I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh 1ap hoi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh
bau hoi dong trudng.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé
ting ngudi dugc gisi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra............... phiéu
- S phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
- S phiéu khong hop lé............ phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thap cua ting
ngudi trong danh sach giai thiéu
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X - X 2 14 0 r= LR A
TT Ho VA tén So phieu Ty I?.A) SO vm_ }ong SO
) dat dwocC nguwoi dwoc tri¢u tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong trudng ....(2).... gom céac
thanh vién sau (xép theo thu tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT| Hovatén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitr chac chu tich hoi dong
truong
a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phét ra............... phiéu
- S6 phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
- S6 phiéu khong hop Ié:........... phiéu

b) Két qua sé phiéu bau gitt chire cha tich hoi déng truong tir cao xubng thap
cua tirng nguoi trong danh sach giagi thiéu

A =R 2 1A 0 r: R A

TT Ho VA tén So phieu Ty I?./o SO vm_ Atong SO
) dat duwogc nguoi duwgc trieu tap

¢) Cian ctr két qua kiém phiéu, ong/ba..........occevueen.. duoc bau gitr chuc

chit tich hoi dong truong (C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chiic thu ky hoi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:



b) Két qua sé phiéu bau giir chirc thu ky hoi déng trudng tir cao xudng thap

cua tirng ngudi trong danh sach giagi thiéu

TT| Hevatén

S6 phiéu
dat dwgc

Ty 18 % so véi tong s6
ngwoi dwoc triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba

........... duoc bau gitr chirc

thu ky hoi dong truong (C6 bién bdn kiém phiéu kém theo).

Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc

hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam. ......./.
CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén)

THU KY CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén truong cao dang cong lap.
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2. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong cao diang cong
lap truc thudc Uy ban nhan din cap tinh

2.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Hoi déng truong duong nhiém to chirc hop, quyét nghi viéc thay
thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Hoi dong trudng quyét nghi viée thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong trudng bao dam co céu, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: D& nghi bd sung, kién toan hoi dong truong

Trén co so két qua hop hoi dong trudng; quyét nghi vé viée thay thé thanh vién
hoi déng trudng, hoi déng trudng duwong nhiém dé nghi co quan chi quan trudong bd
sung, kién toan hoi dong truong bao dam co ciu, thanh phan theo quy dinh.

Budc 4: Bo sung, kién toan hoi dong truong

- Hoi dong truong dwong nhiém giri hd so tdi co quan chil quan trudng bo
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan cha quan truong quyét dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi déng truong. Truong hop khong ddng y phai co vin ban
tra 101 va néu rd 1y do.

2.2. Cach thirc thuc hién

Guri ho so qua dich vu cong truc tuyén hoac qua buu di¢n hodc gui truc
tiép.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

2.3.1. Thanh phin ho so

- Vin ban cua hoi dong trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Miu sé 03 Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu sd
15/2021/TTBLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi déng truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu )
15/2021/TTBLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi dong truong thi bo sung ban sao vin
bang, chimg chi ctia nguoi duoc dé nghi gitt chire danh chu tich hoi déng trudng.

2.3.2. 86 lwong hé so: 01 bd

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

2.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh
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Trudng cao dang cong 1ap truc thudéc UBND tinh.
2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan tinh.
2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng.
2.8. L¢ phi: Khong.
2.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban cua hoi dong trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
héi dong truong (Mau sé 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH, duoc sira doi, bo sung béi Mau s6 36 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi doéng truong (Mau sé6 04 Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu sé
15/2021/TTBLDTBXH).

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phéan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu trudng, cac phd hi¢u trudng, bi thu td chirc dang co s&, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mét s6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chui quan hodc dai dién co sé san xudt, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién ho1 déng truong la dai dién co quan chu quan hoac dai dién
co s6 san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dap ting diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san Xuét, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia nha truong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khac trong hoi dong trudng.

- Chu tich hoi dong truong khong 13 hidu truong va duge bau trong sb cac
thanh vién cta hoi dong truong theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong s6 thanh vién ciia hoi dong trudng ddng ¥ va phai dap umg tiéu chuan sau:
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+ C6 pham chat, dao duc t6t, dd co it nhit 1a 05 nim lam cong tac giang
day hoic tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ Co du strc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chu tich hoi dong trudng gidi thidu trong s6
cac thanh vién cua hoi dong trudng va duge hoi dong trudng thong qua véi trén
50% tong sb thanh vién cta hoi dong truong dong v va khong kiém nhiém chirc
vu hiéu trudng hoac pho hi¢u truong.

2.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 naim 2021 ctia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Piéu 1¢ trudng cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
trudng BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra dodi, bo sung, bai bo mot sb diéu
ctia cac Thong tw, Thong tu lién tich co quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s0 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy to ¢6 yéu cau xac nhan noi cu tra
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nudc ctia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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MAu s6 36
...... (2)...... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: o] i , hgay ..... thang ..... nam 20.....

V/v thay thé‘[ chuee danh
trong hoi dong truong/

Kinh gui: [Co quan c¢é tham quyén thanh 1dp héi dong trieong]

I. Néu ly do dé nghi thay thé [chizc danh trong héi dong triong], tom tat
QUY tINN TATC NEEN .o

quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi déng truong, Hoi dong
truong cla ........ @) . dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong
triong] xem xét, quyét dinh thay thé [chizc danh trong héi dong truong].

1. Nhan su bi thay thé
el i (TR VZ: U =] 1 TR
- Ngay, thang, nam SINh: ..o

- Sb dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:........................cooooe.
cap ngay...... thang...... nam............ 110 I o J

- Chirc danh trong hoi dOng trrONG: ......veveeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan su méi)

el i (IR VZ: U =] o AR

- Ngay, thang, nam SINN: ......oocviiiiiiie e

- Sb dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:.................................
cap ngay...... thang...... nam............ noi
CAD. et

- Trinh d6 vin ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh @6 1y luan chinh
tri, NQOal NG, TINNOC: ..oiiviiiie e e

- Chtrc vy, don vi €ONg tAC hi€N NAY: ...ceovveeie e,

- Tom tat qua trinh céng tac [ap dung déi véi viéc thay thé chizc danh chu
tich, thu ky héi dong trwong]:
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T | Pén | Chic danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, té chic x& hoi), ké ca thai gian dwgc dao tao, boi
nim | nam dudng vé chuy&n mén, nghiép vu...

(Hé so @é nghi thay thé [chizc danh trong héi dong] truong kém theo)

Hoi dong truong cua............... ) . dé nghi [Co quan c6 tham
quyén thanh 1dp héi dong trirong] xem xét, quyét dinh thay thé [chizc danh trong
héi dong triong].J.

Noi nhan: (3)
- Nhu trén;
- e ; (ky tén, dong ddu, ghi rd ho tén)
- Luu VT,
Ghi chua:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong 1ap.
(2) Tén trudong cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong trudng hodc nguoi duoc giao diéu hanh hoi dong truong
khi khuyét chu tich hoi dong truong.
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MAu s6 04. Bién ban hep héi dong trwong vé viéc thay thé chi tich, thw ky,
thanh vién hgi dong truong

...... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
............ ngay ..... thang ..... nam 20.....

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hgi dong trudong]

l. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tur...... gio...... ngay ...... thang ...... nam............
2. A GHEM: T vttt ettt ee e
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) Codmat: ...... /....

b) Vang mit: ...../.... (13 do): .....cccevveevnevennn...(ghi 10 ho va ténN,
ly do vang mdt cua tirng nguoi).

3.Chutricuochop:Blec ..., chacdanh.........cccccoeuvenene,

4. Thu ky cudc hop: Blc ..o, chac danh..........cccooeni

I11. Noi dung

1. Néu ly do thay thé [chic danh trong hgi dong trirong], tom tat viéc
thuc hién quy trinh thay thé (chizc danh trong héi dong truong).

2. Toém tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé
nguoi duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong trudng.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia
hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S phiéu phat ra............... phiéu
- S phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
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b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xubng thap caa
ting nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6 phiéu Ty 1é % so véi tong sé

TT Ho va tén -
° dat dugc nguoi dwoc triu tap

¢) Can cr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
............. (2)............. gdm céc thanh vién sau (xép theo thu tu phiéu bau tir cao
xuéng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thac vao ..... gid.... ngady ..... thang .... ndm......./.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong 1ap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.
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3. Mién nhiém, cach chirc chit tich, thw ky, thanh vién hdi dong Trudng
cao ding cong lap truc thudc Uy ban nhan dan cip tinh

3.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Hoi dé)ng truong td churc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky va thanh vién hdi déng trudng.

Budc 2: Hoi dong trudng quyét nghi viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

Budc 3: Dé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong trudong

Trén co s& két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chirc chil tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong, hoi déng truong t6i co
quan cht quan trudng dé nghi mién nhiém, cach chire chi tich, thu ky, thanh vién
héi dong trudng.

Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi
déng truong

- Hoi dong truong dwong nhiém giri hd so tdi co quan chil quan trudng bo
sung, kién toan hoi dong truong.

- Ngudi dimg dau co quan chi quan trudong quyét dinh mién nhiém, cach
chtrc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng. Truong hop khong mién
nhiém, khong cach chirc phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

3.2. Cach thirc thuc hién

Gri ho so qua dich vu cong truc tuyén hodac qua buu dién hoac gui truc
tiép.

3.3. Thanh phﬁn, s0 lwong ho so

3.3.1. Thanh phan hé so

- Vin ban ctia hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudng, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chic
(MAu s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém, cach churc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudng (MAu sd 06 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac vin ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong 1a cong chirc, vién chirc:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong co quyét dinh théi giir chuc vu,
mién nhiém, cach chic theo cac quyét dinh vé nhan su thi hoi dong trudng c6 vin
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ban dé nghi co quan cha quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chirc trong hoi
dong trudng.

3.3.2. 86 lwong hé so: 01 bd

3.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Truong cao ding cong 1ap truc thugc UBND tinh.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi
dong truong.

3.8. L& phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu to khai

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich,
thu ky, thanh vién hdi dong trudong, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc
(Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

3.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng bi mién nhiém néu thudc
mot trong cac trudong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang vin ban cta ca nhan xin thoi tham gia hoi dong truong.

+ Bj han ché nang luc hanh vi dan sy.

+ Surc khoe khong du kha ndng ddm nhi€ém cong viéc dugc giao, da phai
nghi lam vi¢c dé diéu tri qué 06 (sdu) thang ma kha nang lao dong chua hoéi phuc.

+ C6 trén 50% tong s6 thanh vién ciia hdi dong trudng kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham céc quy dinh d¢én murc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chuc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi cach chirc néu thudce
mot trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bo nhiém.
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+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo su phan cong ma
khong 6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat ti1, cho huéng
an treo hodac cai tao khong giam git.

+ Vi pham & mirc d6 nghiém trong quy dinh ctia phéap luat vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, binh dang gidi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai cach chtc quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.

3.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 ctia Bo
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Piéu 1é truong cao dang.
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Mau s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc cha tich, thw ky, thanh
vién hoi dong truong

...... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: .., ngay ..... thang ..... nam 20.....

V/v mién nhiém, cach chirc
[chirc danh trong hoi dong
truong]

Kinh gui: [Co quan c¢é tham quyén thanh 1dp héi dong trirong]

Néu 1y do d& nghi mién nhiém, cach chac(chizc danh trong héi dong
trieong), tom tat quy trinh thuc hién

Hoi dong truong cia .....(2)....... d& nghi [Co quan ¢é tham quyén thanh ldp
héi dong trieong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chic(chic danh trong
héi dong trieong)ddi Vi ONG/DA ..........ceoveeeenn, /.

Noi nhan: (3)
- Nhu trén;
- eeen ; (ky tén, dong ddu, ghi rd ho tén)
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi ddng trudng khi
khuyét chi tich hoi dong truong.
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Mau s6 06. Bién ban hop hdi déng trwong vé viéc mién nhiém, cach
chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong

...... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chirc danh trong hdi dong truong]
(4p dung d6i vai chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khéng 1a cong
chac, vién chuc)

l. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tu.. ... gio...... ngady ...... thang ...... ndm............
2. D8 GIEIM: T vttt ettt ettt ettt
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phan duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. Sb luong dugc triéu tap: ...... nguoi.

a) Comat: ...... /....

b) vang mat: ...../.... (13 do): ooevveveieeiiieeeee.(ghi 18 ho VA téN,
ly do vang mat cua tieng ngueon).

3.Chutricuochop: Blec ..., chacdanh.........cccccooeeneee,

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o chuc danh.........ccceevenenn

I11. Noi dung

1. Néu ly do, tém tat viéc thyc hién quy trinh mién nhiém, céch
chac[chizc danh trong héi dong trieong).

2. Toém tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc
hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su d& nghi mién nhiém, cach chic

Két qua bo phiéu (3):



- Sb phiéu ddng y mién nhiém, céach chuc: ......... phiéu.
- S6 phiéu khong déng y mién nhiém, cach chic: ......... phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va duogc cac thanh vién tham
du cudc hop nhét tri théng qua.

Cudc hop két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam..... ./.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhidu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo
tung nguoi.
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4. Thanh 1ap hoi ddng truwong trung cip cong lap

4.1. Trinh ty thuc hién

4.1.1. Thanh lgp héi dong trwong nhigm ky dau tién

Budc 1: Xac dinh sd luong, co cAu thanh vién hoi déng truong

Hiéu truong hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong t6
chtrc va chu tri cudc hop gom cac pho hiéu trudng, bi thu t6 chirc Pang, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mot s6 phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua trudong (né€u co) dé
xac dinh s luong va co cau thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céc t6 chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé
nghi¢p t6 churc cudc hop cua t6 chirc minh dé bau dai dién tham gia hoi dong
truong.

Budc 3: Dé nghi co quan chil quan trudng hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan ctir dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong.

Hiéu trudng hodc ngudi duoc giao quan 1y, phy trach, diéu hanh truong t6
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

- Trén co soO quyét nghi tai cudc hop xac dinh $6 luong, co cAu thanh vién
hoi dong truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong, hi¢u truéng hodc
nguoi duge giao quan ly, phu trach, di€u hanh truong gui hd so téi co quan chu
quan truong de nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so, ngudi ding
dau co quan chu quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh
thanh 1ap hoi1 dong truong phai ghi rd chire danh cua cac thanh vién trong hdi dong
truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap héi dong truong phai c6 van ban
trd 161 va néu ro 1y do.

4.1.2. Thanh Igp héi dong truong nhiém ky ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi ddng truong duong
nhiém thyuc hién cac ndi1 dung sau:

Budc 1: Xéc dinh s6 luong, co cdu thanh vién hoi dong trudong

Chu tich hoi déng truong duong nhi¢m td chirc hop dé xac dinh sd luong,
co cau thanh vién hdi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudong
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Chu tich hoi dong truong dwong nhiém dé nghi cac t6 chirc theo quy dinh
tai diém a khoan 3 DPiéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép t6 chiic cude hop cua td
chtrc minh dé bau dai dién tham gia hdi dong truong.

Budc 3: Dé nghi co quan chil quan trudng hodc co so san xudt, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan ctr dai di¢n tham gia hdi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi ddng trudng.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

- Hoi dong truong dwong nhiém gui hd so tdi co quan chu quan truong dé
nghi thanh 13p hoi dong truong.

- Nguoi ding dau co quan chil quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hdi dong truong phai ghi 1o
chtrc danh cua cac thanh vién trong hoi dong truong. Truong hop khong quyét
dinh thanh 13p ho1 dong truong phai c¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

4.2. Cach thirc thuc hién

Gri ho so qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu di¢n hodc gui truc
tiép.

4.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

4.3.1. Thanh phin hé so

- Vin ban cua trudng trung cap dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém
ky dau tién hoac nhiém ky ké ti€p (Mau s6 01 Phy luc ban hanh kém theo Thong
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Vin ban cir dai dién tham gia hoi ddng truong cua céac t6 chitc quy dinh
tai di€ém a khoan 3 Bi€u 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Vian ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cla co quan chu quan
truong hodc van ban cir dai dién tham gia ho1 dong truong cua co s¢ san xuat,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Miu s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, chimg chi ctia ngudi duge dé nghi gitr chire danh chu
tich hoi dong truong.

4.3.2. 86 lwong ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan tinh;

b) Trudng trung cap cong lap thudc S& Gido duc va Dao tao;

¢) Truong trung cap cong lap thuéc Uy ban nhan dan cap huyén.
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4.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

a) ij ban nhan dan tinh thyc hién tha tuc hanh chinh déi véi trudng trung
cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh;

b) S& Giao duc va DPao tao thuc hién thu tuc hanh chinh ddi voi truong
trung cap cong lap thuoc S Gido duc va Pao tao

¢) Uy ban nhan déan cip huyén thuc hién thu tuc hanh chinh d6i voi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

4.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap hoi dong trudng trung cap cong lap trong d6 ghi rd
chtrc danh va nhi¢m vu cta cic thanh vién trong hoi dong truong.

4.8. L¢ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, miu to khai

- Van ban cta trudng trung cAp dé nghi thanh 1ap hoi dong truong (Mau sb
01 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH, dugc stra
d6i, bo sung bai Mau s6 31 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH
co hi¢u lyc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop bau hoi dong trudong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- HO1 dé)ng truong co $6 lugng thanh vién 1a s 18, gé)m chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phéan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoéan 3
Dicu 11 Luat Gido duc nghé nghi¢p, gom:

+ Hiéu truong, cac pho hiéu truong, bi thu té chic dang co so, chi tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mot s6 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong
(n€u co);

+ Pai dién co quan cht quan hodc dai dién co so san xudt, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi dong trudng 1a dai dién co quan chil quan hodc dai dién
co sO san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dap ung diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san Xuét, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc ndng, nhi€ém vu cia nha truong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khéc trong hoi dong truong.
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- Chu tich hoi dong trudng khong 13 hiéu trudng va duge bau trong s cac
thanh vién ctia hoi dong truong theo nguyén tic da sd, bo phiéu kin va dugc trén
50% tong s6 thanh vién cua hoi dong trudng dong ¥ va phai dap ung tiéu chuin
Sau.

+ Co6 pham chét, dao dirc tot, da c6 it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang
day hoic tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du stc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chi tich hoi dong trudng gidi thiéu trong s6
cac thanh vién cua hoi dong truong va dugce hdi dong trudng thong qua véi trén
50% tong s6 thanh vién ctia hoi ddng truong dong ¥ va khong kiém nhiém chic
vu hi¢u trudng hodc pho hi¢u truéng.

4.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 naim 2021 ctia Bo
truong BO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 trudng trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sd dicu
ctia cac Thong tw, Thong tu lién tich co quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy td ¢ yéu cau xac nhan noi cu tra
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nudc ctia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Mau s6 31
..... 2)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
......... 2)........ NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO ... Lecc , ngay ... thang ... nam 20....
V/v thanh lap hoi ddng
truong

Kinh gui: /Co quan c¢é tham quyén thanh 1dp héi dong trirong]

I. Néu ly do d& nghi thanh Iap hoi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy
trinh thanh 1ap hoi déng

II. Can cir tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két
qua thue hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong,
................ (3)eeeeeeeennn.. @& Nghi [Co quan cé tham quyén thanh 1dp héi dong
trirong] xem xét, thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky

1. TOm tat vé nhan sy dé nghi gitr chire cha tich hoi dong trudng

- Ho va tén:

SINN:. .o

- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh nhan
dan:......oo cap ngay...... thang...... nam............ noi
CAD e e,

- Trinh d6 van héa, trinh do hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan
chinh tri, ngoai ngi, tin hoc:

- Tom tit qué trinh céng tac:
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T | Pén | Chic danh, chirc vu, don vi cdng tac (dang, chinh quyeén,
thang | thang | doan thé, t6 chirc x& hdi), ké ca thoi gian dwge dao tao, boi
nim | nim dudng vé chuy&n mén, nghiép vu...

2. Tom tat vé nhan sy dé nghi giit chuc thu ky hoi dong truong
- Ho va tén:

SINNI. o

- Sb dinh danh c& nhan/Chtng minh nhan
dan:..........oo cap ngay...... thang...... nam............ noi
CAD. et

- Trinh d¢ vin héa, trinh 6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan
chinh tri, ngoai ngt, tin

- T6m tat qua trinh cong tac:

T | Pén | Chic danh, chirc vu, don vi cdng tac (dang, chinh quyen,
thang |thang | doan thé, t6 chirc x& hdi), ké ca thoi gian dwoe dao tao, boi
nam | nam dudng vé chuy&n mén, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi déng truong

Chirc vu va don vi | Chirc danh trong hgi dong

TT Ho va tén A N \
) hién dang cong tac truong

(Hé so d@é nghi thanh 1dp héi dong trirong kém theo)
....... (3)........ && nghi /Co quan c¢6 tham quyén thanh lap héi dong truong] xem
xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong cla .................. ) N /.

(4)
Noi nhan: (ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)
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- Nhu trén;

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.

(3) Tén trwong ddi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén
hoi dong truong doi vai dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém Ky ke tiep.

(4) Hiéu truong hodc nguoi dugc giao quan Iy phu trach, diéu hanh truong trung
cap cong lap doi véi de nghi thanh Iap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chu
tich hdi dong truong dwong nhiém doi véi dé nghi thanh 18p hoi dong truong
nhiém ky ke tiep.

Mau s6 02. Bién ban hep bau hdi dong trwong

...... (2)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
............ ngay ..... thang ..... nam 20.....
BIEN BAN HQP

BAU HOI PONG TRUONG CUA...Q2)...

|. Thoi gian, dia diém

1.Thoi gian:Bét dau tur....... gio...... ngdy ...... thang ...... nAM ..............
2. D18 QBN T vttt ettt ettt ettt n e
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dui thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) CoOmat: ...... /....

b) Vang mit: ...../....(13do): .....ooeiviieeeeee e (ghi 18 ho VA téN,
ly do vang mat cua tieng nguon).

3.Chatricuéchop: B/c ..ol chtcdanh .........ccceeveunenene,

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o, chuc danh.......c.ccccoevennnnn

I11. Noi dung
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1. Néu ly do thanh 1ap hoi dong trudng, tom tét viéc thuc hién quy trinh
bau hoi dong trudng.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé
ting ngudi dugc gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi déng trudng
IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra............... phiéu
- S6 phiéu thu vé:.............. phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
- S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thap cua ting
nguoi trong danh sach giai thiéu

S6 phiéu Ty 18 % so véi tong sé

TT Ho va tén dat dugc ngudi dugc trigu tap

¢) Cin cr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm cac
thanh vién sau (xép theo thu ty phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitr chac chu tichhdi dong
truong
a) Két qua bo phiéu:



b) Két qua sé phiéu bau gitr chirccha tich hoi dong truongtir cao xuéng thap
cua tirng ngudi trong danh sach giagi thiéu

£ ‘K > 1A 0 TR £
T Ho VA t&n So phieu Ty Ig‘ .A) SO Vo .tPngASO
i dat dwoC nguoi dwoc trieu tap

c) Can ctr két qua kiém phiéu, ong/ba...........cccooueee.... duoc bau gitr chuc

chu tich hoi dong truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giir chire thu ky hoi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra............... phiéu
- S6 phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
- S6 phiéu khong hop Ié:........... phiéu

b) Két qua sé phiéu bau giir chirc thu ky hoi dong trudng tir cao xudng thap
cua tirng nguoi trong danh sach giagi thiéu

X ‘K > 12 0 ri 1R £
TT Ho VA tén So phieu Ty Ig‘ ./o SO Vo _tﬂongAso
’ dat dwoc nguoi dugc trigu tap
¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, ong/ba...........cocvveueeenn.... duoc bau gitr chirc
thu ky hoi dong truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va dugc cc thanh vién tham
du cudc hop nhét tri théng qua.

Cudc hop két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam......../.

THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HOQP
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(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chua:
(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cdng 1ap.
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5. Thay thé chi tich, thw Ky, thanh vién héi dong truomg trung cip cong
lap

5.1. Trinh ty thyuc hién

Budc 1: Hoi déng truong duong nhiém to chirc hop, quyét nghi viéc thay
thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Hoi dong trudng quyét nghi viée thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: D& nghi bd sung, kién toan hoi dong truong
Trén co s két qua hop hoi déng truong; quyét nghi vé viée thay thé thanh vién
hoi dong truong, hdi dong truong duong nhiém dé nghi co quan chu quan truong
bo sung, kién toan hgi dong truong bado dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 4: Bo sung, kién toan hoi déng truong

- Hoi dong truong duwong nhiém gui hd so téi co quan chil quan trudng bo
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan cha quan truong quyét dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban
tra 101 va néu rd 1y do.

5.2. Cach thirc thue hién

Guri ho so qua dich vu cong truc tuyén hoac qua buu di¢n hodc gui truc
tiép.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

5.3.1. Thanh phin hé so

- Vin ban cua hoi dong trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TTBLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TTBLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi dong trudng thi bd sung ban sao vin
bang, chiing chi ciia ngudi dugce dé nghi gilt chire danh chu tich hoi dong truong.

5.3.2. 86 lwong ho so: 01 bd

5.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.

5.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thuéc Uy ban nhan dan tinh;

b) Truong trung cap cong lap thude SO Gido duc va Pao tao;

¢) Truong trung cap cong 1ap thudéc Uy ban nhan dan cap huyén.
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5.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

a) ij ban nhan dan tinh thyc hién tha tuc hanh chinh déi véi trudng trung
cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh;

b) S& Giao duc va DPao tao thuc hién thu tuc hanh chinh ddi voi truong
trung cap cong lap thuoc S Gido duc va Pao tao

¢) Uy ban nhan déan cip huyén thuc hién thu tuc hanh chinh d6i voi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

5.8. L¢ phi: Khong.

5.9. Tén miu don, miu to khai

- Vin ban cua hoi dong trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TTBLDTBXH, dugc stra d61, bo sung bdi Mau s6 32 ban hanh kém theo
Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH c6 hi¢u luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TTBLDTBXH).

5.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
biéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu truong, cac pho hiéu truong, bi thu té chic dang co so, chi tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong sdn H6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mot s6 don vi phong, khoa, co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan cht quan hodc dai dién co so san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién ho1 déng truong la dai dién co quan chu quan hoac dai dién
co sO san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dap ung diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san Xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, v, chdng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khéc trong hoi dong truong.
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- Chu tich hoi dong trudng khong 13 hidu truong va duge bau trong sb cac
thanh vién cta hoi dong truong theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong s6 thanh vién ctia hoi dong truong ddng ¥ va phai dap tmg tiéu chuan sau:

+ Co6 pham chét, dao dirc tot, da c6 it nhat 13 05 nim lam cong tac giang
day hoic tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ Co du strc khoe; bao dam do6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chu tich hoi dong trudng gidi thidu trong s6
cac thanh vién cua hoi dong truong va dugce hdi dong trudng thong qua véi trén
50% tong s6 thanh vién ciia hoi dong truong dong ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u trudng hodc pho hi¢u truong.

5.11. Can ctr phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chic bo may nha nude.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 naim 2021 ctia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 18 trudng trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sd dicu
ctia cac Thong tw, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s0 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy td ¢6 yéu cau xac nhan noi cu tra
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thuoc linh vuc quan ly nha nudc ciia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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MAu s6 32
..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
......... 2)......... NAM
------- Pgc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... Leoece e, ngay ... thang ... nam 20....

V/v thay thé [chitc danh
trong héi dong truong]

Kinh gui: /Co quan c¢é tham quyén thanh 1dp héi dong trirong]

I. Néu ly do dé nghi thay thé [chuc danh trong hoi dong truong] , tom tit
quy trinh thuC RGN ...

II. Can ctr co cau, tiéu chuan tham gia hoi dong truong va két qua thuc hién
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong truong cua
................ (2)eevveeeeen. @& nghi [Co quan cé tham quyén thanh ldp hgi dong
trirong] xem xét, quyét dinh thay thé [chizc danh trong héi dong trurong].

1. Nhan su bi thay thé

- Ho va tén

- Ngay, thang, ndm sinh:....... ..o e

- S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:.............................. cap
ngay...... thang...... nam............ 0T CAP. oo

- Chuc danh trong hoi dong truong

- Ho va tén
- Ngay, thdng, ndm sinh:...........coo
- S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:............................... cap
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- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 Iy luan chinh
tri, ngoai ngt, tin hoc:

- Churc vu, don vi CONG tAC hIEN NAY: ....ecvviiiecccece e

- Tém tit qua trinh céng tac [ap dung ddi véi viéc thay thé chizc danh ch
tich, thu ky héi dong truong]:

T | Pén | Chic danh, chirc vu, don vi cdng tac (dang, chinh quyeén,
thang |thang | doan thé, t6 chirc x& hdi), ké ca thoi gian dwoge dio tao, boi
nim | nim dudng vé chuyén mén, nghiép vu...

(Hé so dé ngh; thay thé [chizc danh trong héi dong triong] kém theo)

Hoi dong truong cua ............ ) W, dé nghi [Co quan c¢6 tham
quyén thanh 1dp héi dong trirong] xem xét, quyét dinh thay thé [chizc danh trong
héi dong triong].J.

3
Noi nhgn: (ky tén, dong ddu, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Chu tich hoi déng trudng hodc nguoi duoc giao diéu hanh hoi dong truong
khi khuyét chu tich hoi dong truong.
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MAu s6 04. Bién ban hop héi dong trwongvé viéc thay thé chi tich, thu ky,
thanh viénhéi déng truong

...... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
............ ngay ..... thang ..... nam 20.....

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay the [chirc danh trong hgi dong truwong]

l. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tu.. ... gio...... ngady ...... thang ...... ndm............
2. A GHEM: T vttt ettt ee e
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.56 lurong duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) Coémat: ...... /....

b) Vang mat: ...../.... (13 dO): «oeevvveeeeiiieeeeeen. (g 18 ho VA téN,
ly do vang mdt cua tirng nguwoi).

3.Chutricuochop: Blec ..., chacdanh.........cccccooeeneee,

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o, chuc danh.........ccceevenenn

I11. Noi dung

1. Néu ly do thay thé (chizc danh trong héi dong trieong), tom tat viéc
thuc hién quy trinh thay thé (chizc danh trong héi dong truong).

2. Toém tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé
nguoi duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong trudng.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia
hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra............... phiéu
- S phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
- S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu

b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xubng thip caa
ting nguoi trong danh sach gidi thiéu
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S6 phiéu Ty 1é % so véi tong sé

TT Ho va tén :
¢ dat dwgc nguwoi dwoc triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
............. (2)............. gdm cac thanh vién sau (xép theo thtr tu phiéu bau tir cao
xuéng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam......./.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.
(2) Tén trudng trung cap cdng 1ap.
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6. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong
trung cip cong lap

6.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Hoi dé)ng truong td churc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc

chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong trudng.

Budc 2: Hoi dong trudng quyét nghi viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky va thanh vién hgi dong truong.

Budc 3: Bé nghi mién nhiém, cach chutc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong trudong

Trén co s& két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chirc chil tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong, hoi déng truong t6i co
quan cht quan trudng dé nghi mién nhiém, cach chire chi tich, thu ky, thanh vién
héi dong trudng.

Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chi tich, thu ky thanh vién hoi
déng truong

- Hoi dong truong dwong nhiém giri hd so tdi co quan chil quan trudng bo
sung, kién toan hoi dong truong.

- Ngudi dimg dau co quan chi quan trudong quyét dinh mién nhiém, cach
chtrc chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong. Truong hop khong mién
nhiém, khong cach chirc phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

6.2. Cach thirc thuc hién
Gri hé so qua dich vu cong truc tuyén hoac qua buu dién hoac gui truc tiép.

6.3. Thanh phﬁn, s0 lwong ho so

6.3.1. Thanh phén hé so

- Vin ban ciia hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chuc chi tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc
(MAu s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hdi dong trudong (Mau s6 06 Phy lyc ban hanh kém theo Thong
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac vin ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong 13 cong chire, vién chuc:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong c6 quyét dinh thoi giit chirc vy,
mién nhiém, cach chirc theo céc quyét dinh vé nhan su thi hoi déng truong cd van
ban dé nghi co quan cha quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chirc trong hoi
dong truong.
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6.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd.

6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

6.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Trudng trung cap cong 1ap thudc Uy ban nhan dan tinh;

b) Trudng trung cap cong 1ap thude S& Gido duc va Pao tao;

¢) Truong trung cap cong lap thudéc Uy ban nhan dan cap huyén.

6.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan tinh thuc hién thu tuc hanh chinh déi véi truong trung
cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh;

b) S& Gido duc va Pao tao thuc hién thu tuc hanh chinh ddi voi truong
trung cap cong lap thudc S Gido duc va Dao tao

¢) Uy ban nhan dan cdp huyén thyc hién thi tuc hanh chinh ddi véi truong
trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

6.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
truong.

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban ciia hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chuc chi tich, thu
ky, thanh vién hdi dong truong, trong d6 néu 1o ly do mién nhi¢m, cach chuc
(Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hdi dong truong (Mau so6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu so 14/2021/TT-BLDTBXH).

6.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- Chi tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi mién nhiém néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang vin ban cua c4 nhan xin thoi tham gia hoi dong truong.
+ Bi han ché nang lyc hanh vi dan su.

+ Surc khoe khong du kha nang ddm nhi€ém cong vi¢c dugc giao, da phai
nghi lam vi¢c dé diéu tri qué 06 (sdu) thang ma kha nang lao dong chua hoéi phuc.

+ C6 trén 50% tong sb thanh vién ciia hoi ddng trudng kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham céac quy dinh dén muc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.
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- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi cach chuc néu thudc
mot trong céac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo su phan cong ma
khong c6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho huéng
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham & mirc d6 nghiém trong quy dinh ctia phéap luat vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi, binh dang gidi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai cach chtc quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.

6.11. Can cwr phap ly ban hanh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x€p t6 chirc bd may nha nude.

- Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cta Bo
trudng BO Lao dong - Thuong binh va Xa hd1 quy dinh Picu 1€ truong trung cap.
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh
vién hoi dong truong

...... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: .., , ngay ..... thang ..... nam 20.....

V/v mién nhiém, cach chirc
[chure danh trong hoi dong
truong]

Kinh gui: /Co quan c¢é tham quyén thanh 1dp héi dong trirong]

Néu 1y do d& nghi mién nhiém, cach chac(chizc danh trong héi dong
trieong), tOM tat quy trinh thire NIBN........c.oveceeeeeeeeeeeeeeeee s

Hoi dong trudng cia .....(2)....... && nghi [Co quan c6 tham quyén thanh Idp
héi dong trirong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chirc(chic danh trong
hgi dong trieong)ddi voi ONG/DA .......cocveeeeveen, /.

Noi nhan: (3)

- Nhu trén;

- eeens ; (ky tén, dong ddu, ghi rd ho tén)
-Luu VT

Ghi cha:
(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.
(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi ddng trudng khi
khuyét chi tich hoi dong truong.
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Mau s6 06. Bién ban hop h¢i dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chirc chi
tich, thu ky, thanh vién hgi dong truong

...... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chirc danh trong hdi dong truong]
(4p dung d6i vai chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khéng 1a cong
chac, vién chuc)

l. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tur.. ... gio...... ngdy ...... thang ...... ndm............
2. A GEEM: T vttt ettt ettt ettt en e
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. Sb luong dugc triéu tap: ... nguoi.

a) Codmat: ...... /....

b) Vang mat: ...../.... (13 dO): «oeevveeeieiiiieeenenn.. (g 18 ho VA téN,
ly do vang mdt cua tirng nguwoi).

3.Chutricuochop:Blec ..., chacdanh.........c.cccoeeneen,

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o chuc danh.......c.ccceevennne

I11. Noi dung

1. Néu ly do, tém tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, céch
chuc(chizc danh trong héi dong trieong).

2. Toém tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc
hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su d& nghi mién nhiém, cach chic

Két qua bo phiéu (3):

- S phiéu phat ra............... phiéu
- S phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
- S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu.

- S6 phiéu dong y mi&n nhiém, cach chuc: ......... phiéu.
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- S6 phiéu khong déng y mién nhiém, cach chic: ......... phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thdng qua.
Cudc hop két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam..... ./.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cong 14p.

(3) Trudng hop mién nhiém, cach chirc nhiéu ngudi thi tach két qua bo phiéu theo
tirng nguoi.
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