
 

 ỦY BAN NHÂN DÂN 

 XÃ MINH TÂM 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

        Minh Tâm, ngày        tháng       năm 2025 
 

 

LỊCH LÀM VIỆC 

CỦA CHỦ TỊCH VÀ PHÓ CHỦ TỊCH UBND XÃ 

Tuần lễ 25 năm 2025 (từ ngày 16/6/2025 đến ngày 20/6/2025) 
 

 
 

 
 

 
 

Ngày Chủ tịch Phó Chủ tịch 

 

Thứ hai 

(16/6/2025) 

 

Sáng: Làm việc tại trụ sở. Sáng: Làm việc tại trụ sở. 

 

Chiều: Làm việc tại trụ sở. Chiều: Làm việc tại trụ sở. 

 

 

 

 

 

Thứ ba 

(17/6/2025) 

 
 

 

Sáng: 7 giờ, Khám sức khỏe định kỳ. 

Địa điểm: UBND thị trấn Tân Khai. 

+ 8 giờ, Làm việc cùng Đ/c Phó bí thư 

Thường trực Huyện ủy kiểm tra tiến 

độ chuẩn bị trụ sở làm việc, địa điểm 

tiếp công dân và Trung tâm hành 

chính công của xã Minh Đức (mới) 

theo tinh thần Kết luận của Đ/c Bí thư 

Huyện ủy tại buổi khảo sát ngày 

12/6/2025 và Công văn số 2609-

CV/HU ngày 14/6/2025 của Thường 

trực Huyện ủy. 

Địa điểm: UBND xã Minh Tâm. 
 

 

Sáng: 8 giờ, Dự tập huấn sử dụng các 

hệ thống dùng chung trên địa bàn tỉnh: 

Hệ thống dịch vụ công tỉnh iGate. 

Thành phần: Toàn thể cán bộ, công 

chức xã. 

Địa điểm: Phòng họp trực tuyến 

UBND xã. 

 

 
 

 
 

 

 

Chiều: 14 giờ, Dự tập huấn sử dụng 

các hệ thống dùng chung trên địa bàn 

tỉnh: Hệ thống quản lý văn bản VNPT 

Ioffice. 

Thành phần: Toàn thể cán bộ, công 

chức xã. 

Địa điểm: Phòng họp trực tuyến 

UBND xã. 
 

 

 

 

Chiều: Làm việc tại trụ sở.  

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Thứ tư  

(18/6/2025) 

 

Sáng: 8 giờ, Dự họp xét khen thưởng 

cấp huyện trong phong trào thi đua 

“Vì người nghèo - Không để ai bị bỏ 

lại phía sau” giai đoạn 2021- 2025 

trên địa bàn huyện. 

 Địa điểm: Phòng họp UBND huyện. 

 

Sáng: 8 giờ, Dự tập huấn sử dụng các 

hệ thống dùng chung trên địa bàn tỉnh: 

Cổng/Trang thông tin điện tử các 

xã/phường trên địa bàn tỉnh. 

Thành phần: Toàn thể cán bộ, công 

chức xã. 

Địa điểm: Phòng họp trực tuyến 

UBND xã.  

Chiều: 14 giờ, Dự tập huấn sử dụng 

các hệ thống dùng chung trên địa bàn 

tỉnh: Cổng/Trang thông tin điện tử các 

 

Chiều: Làm việc tại trụ sở.  

 

 



  

xã/phường trên địa bàn tỉnh. 

Thành phần: Toàn thể cán bộ, công 

chức xã. 

Địa điểm: Phòng họp trực tuyến 

UBND xã 

 

 
 

 
 

 

 

 

Thứ năm 

(19/6/2025) 

 

Sáng: 8 giờ, Họp giải quyết khó khăn 

vướng mắc về thủ tục pháp lý theo 

kiến nghị của Ban QLDA ĐTXD tỉnh 

đối với dự án: Xây dựng đường giao 

thông phía Tây Quốc lộ 13 kết nối 

Chơn Thành -Hoa Lư. 

Địa điểm: Phòng họp UBND huyện. 

 

Sáng: 8 giờ, Dự Hội nghị Sơ kết công 

tác Hội khuyến học huyện, 

Địa điểm: Phòng họp Khối cơ quan 

Hội đạc thù huyện. 

 

Chiều: Làm việc tại trụ sở. 
 

 

Chiều: Làm việc tại trụ sở. 
 

 

Thứ sáu 

(20/6/2025) 

 

Sáng: Khám sức khỏe định kỳ . 

Địa điểm: UBND thị trấn Tân Khai. 

Sáng: 8 giờ, Họp BCH Đảng bộ xã. 

Địa điểm: Phòng họp UBND xã. 

Chiều: Khám sức khỏe định kỳ. 

Địa điểm: UBND thị trấn Tân Khai. 

+ 15 giờ, Dự họp cơ quan và sinh nhật 

quý Công đoàn xã. 

Địa điểm: Hội trường UBND xã. 

Chiều: 15 giờ, Dự họp  cơ quan và 

sinh nhật quý Công đoàn xã. 

Địa điểm: Hội trường UBND xã. 

 

 

Lưu ý: Các đơn vị, công chức được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp gửi tài 

liệu cho người chủ trì trước tối thiểu 01 ngày, đồng thời đến trước thời gian họp, Hội nghị 10 

phút để phối hợp với Văn phòng UBND xã chuẩn bị cuộc họp, Hội nghị được chu đáo; các 

thành viên dự họp có mặt tại phòng họp trước 5 phút. 

Lịch này thay thư mời./. 
 

 

Nơi nhận:                                                                                                  CHỦ TỊCH                                                                                                   
- TT.ĐU, HĐND xã;                                                                                          

- CT, PCT.UBND xã;  

- Ban ngành, đoàn thể xã; 

- BQL ấp-sóc;  

- Lưu: VT.                                                        

                                                                                            Hoàng Ngọc Giang 

                                                           .                                                                           
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